FU Teknoloji Fakiiltesi Gérev Tanimiar

BirRiMi

TEKNOLOJI FAKULTESI

IS UNVANI

ARASTIRMA GOREVLiSi

BAGLI OLDUGU MAKAM

BOLUM BASKANLIGI

SORUMLU OLACAGI MAKAM

DEKANLIK, BOLUM BASKANI ile YARDIMCILARI, ANABILIM DALI BASKANI

TEMEL GOREVLER]

Arastirma ve inceleme yapmak, yiksek lisans ve doktora programlaring
katilarak asama kaydetmek, egitim-6gretim faaliyetlerine yardimci olmak.

KiM VEKALET EDEBILIR
(VEKILI)

Anabilim Dali Baskani tarafindan yetkilendirilmis, Ogretim Uyesi

NITELIKLER

657 Sayili Devlet Memurlan Kanunu’nda ve 2547 Sayili YOK Kanunu’ndg
belirtilen genel nitelikler

GOREV ve SORUMLULUKLARI

1. 2547 sayil Yiiksekdgretim Kanunu’nun 4 ve 5. maddelerinde belirtilen amag ve ilkelere ve 33. maddesinde belirtilen
gorev tanimina uygun hareket etmek,
2. Bilimsel arastirma ve faaliyetlerin yapilmasinda hazir bulunmak, bunlarin gergeklestiriimesine yardimci olmak.
3. Mezuniyet tdreni ve uyum programi ile ilgili verilen gérevleri yapmak,
4, Teknik gezi, spor senlikleri ve yarismalarda Fakdlteyi temsil eden 6grenci gruplarina onderlik etmek,
5. Ders ve sinav programlarinin hazirlanmasi galismalarina katilmak,
6. Ogrenci danismanlik hizmetlerinde dgretim Uyelerine yardimei olmak,
7. Bilimsel arastirma ve faaliyetlerde bulunmak, yayinlar yapmak,
8. Yiiksek lisans ve doktora programlarina katilarak akademik kariyer yapmak,
9. Kaynaklarin verimli, etkin ve ekonomik kullaniimasini saglamak,
10.  Bolimiin egitim-6gretim faaliyetleri, stratejik plan, performans kriterleri gibi her yil yapilmasi zorunlu ¢calismalarina
destek vermek,
11.  Fakdltenin etik kurallarina uymak, ig kontrol faaliyetlerini desteklemek,
12.  Hassas gorevleri bulundugunu bilmek ve buna gére hareket etmek,
13.  Bolim ve Dekanlikta yapilacak her tiirlii akademik ve idari faaliyetler hususunda yoneticilere destek olmak; toplanti
ve temsillere katiimak.
Yetki ve sorumluluklari igerisinde yapilan is ve islemlere iliskin Rektorliik
is CIKTISI ve diger kurumlara sunulmaya hazir, kontrol edilmis her tiirlii yazi, belge,

form, liste, onay, duyuru, rapor.

BiLGI KAYNAKLARI

isin gerceklesmesi sirasinda ihtiyac¢ duyulan bilgiler:
* Resmi yazilar, kanunlar, ydnetmelik ve tamimler
«  Yazl ve sozlii talimatlar
« Havale edilen islemler, hazirlanan calismalar Bilgilerin temin
edilecegi yerler:
* Rektdr, Rektdr Yardimcilari, Dekan ve Yardimcilari, Genel
Sekreterlik, Daire Baskanliklari, Fakuilte Sekreteri, Dekanlik
Birimleri, Ogretim Elemanlari, Bliim Bagkani Yardimcilari,
B6lim Sekreterleri.
Bilginin sekli:
« Kanun, genelge, yonetmelik, teblig, yazi, telefon, faks, eposta,
yazili ve gbrsel yayin organlari, yliz ylize

ILETiSiM ICERISINDE OLUNAN
MAKAMLAR/BIRIMLER

Dekan ile Yardimcilar, Boliim Bagkani ve Yardimcilari, Anabilim Dali
Baskani, Ogretim Elemanlari, Dekanlik Birimleri, Boliim Sekreteri




CALISMA SAATLERI 08.00-12.00, 13.00-17.00 arasi ve amirinin ihtiyac duydugu diger
zamanlarda

. e Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklari gergeklestirme
YETKILER . . . ) :
e Faaliyetlerin gergeklesmesi igin gerekli arag ve gerecin kullanimi




